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1. GIRIS

Hacettepe Universitesi Mihendislik Fakiiltesi Jeoloji ve Hidrojeoloji Mihendisligi
Programlarina kayith bulunan &6grenciler, “Muhendislik® derecesine hak
kazanabilmeleri igin gerekli teorik ve uygulamali ders ¢aligmalarini tamamlamalari
yaninda, &grenimleri ile ilgili konularda faaliyet gosteren kuruluslarda bir yaz
doneminde araliksiz dort hafta boyunca staj yapmak zorundadirlar. Altinci yariyil
sonunda gergeklestirilecek staj suresince ogrencilerin gunlik c¢aligsmalarini not
edecekleri bir “Staj Defteri’nin yanisira asagidaki bolimlerde bigimi ayrintili olarak
tanimlanan bir “Staj Raporu”’nu Staj Komisyonu Baskanligina teslim etmeleri
gerekmektedir. Bu yazim kilavuzu, staj raporunun yazilmasinda kullaniimasi

gereken kurallari icermektedir.
1.1. STAJ PROGRAMI

Jeoloji ve Hidrojeoloji Muhendisligi Bolumleri 6grencilerinin 4 haftalik staj
calismalar1 staj yapilan kurulusun ozelliklerine gore asagidaki programlardan

birine uygun bir sekilde yurutulmelidir.
1.1.1. Jeoloji Haritas1 Alma Calismalari

a. Sahaya ¢ikmadan d6nce, saha galismasinin yapilacagi bolge ile ilgili jeolojik
literatir incelenmeli, varsa incelenecek sahanin hava fotograflari ve

topografya paftalari hakkinda bilgi edinilmelidir.
b. Saha Caligmalari

i. i.Litoloji ayirttanmasi, litolojik birimlerin tanimlanmasi, stratigrafik kolon

cikariimasi

ii. ii.Yapisal Ozellikler: Dogrultu egim Olculmesi, sureksizliklerin,

uyumsuzluklarin, faylarin ve kivrimlarin incelenmesi

hazirlanmasi, butin bu inceleme ve gozlemlere iligkin harita ve

kesitlerin hazirlanmasi

iv. iv.Ornek alma: ilkelerine uygun olarak az fakat bilingli 6rnek toplanmasi



c. Staj suresince yapilan inceleme, gézlem ve hesaplarin staj defterine, staj

defteri yazma ilkelerine uygun olarak gunu gunune yazilmasi

d. Staj programina ve staj raporu yazma ilkelerine uygun bir raporun

hazirlanmasi
1.1.2. Hidrojeolojik Caligmalar
a. Calisma sahasi ve galismaya iligkin literatur arastirmasi
b. Bolgenin genel jeolojisi
c. Iklim kosullari (yagis, ve yagisin dagilimi)
d. Drenaj 6zellikleri
e. Bolgedeki jeolojik malzemelerin fiziksel 6zellikleri (Gozeneklilik, gegirimlilik)
f. Bolgedeki akifer tipleri ve bunlarin hidrolik 6zellikleri
g. Yeraltisu seviye degisimleri ve dlgimu
h. Kuyu loglar
i. Pompa denemeleri
j- Yeraltisuyundan yararlanma
k. Yeraltisularinin korunmasi

|.  BUtin inceleme, gbézlem ve hesaplarin staj defterine, staj defteri yazma

ilkelerine uygun olarak gunu ginune yazilmasi

m. Staj programina ve staj raporu yazma ilkelerine uygun bir rapor

hazirlanmasi
1.1.3. Sondaj Caligmalari
a. Calisma sahasi ve galismaya iligkin literatir arastirmasi

b. Calisma sahasinin cografi konumu ve ulagim olanaklari



. Calisma sahasinin genel jeolgjisi

. Sondaj ¢alismasinin amaci

. Bir sondaj ekibinin olugumu

Santiye yerinin segimi ve dizeni

. Kuyu yerinin se¢imi ve duzenlenmesi
. Sondaj makinalari ve pargalari
Sondaj makinasinin montaji
Matkaplar

. Ornek alicilar ve drnek alma yéntemleri
i.Karotiyerler

i.Samplerlar

iii. Tijler

iv.Filtreler

v.Diger aletler

Sondaj suyu ve ozellikleri

. Sondaj tarleri

i.Temel sondaj

ii.Maden sondaji

iii.Su sondaiji

iv.Enjeksiyon

. Kuyu ingaati



i.Kapali boru ve filtreler

ii.Cakillama

iii.Yaltma
0. Kuyu gelistiriimesi, gelistirme yontemleri ve aletleri
p. Kurtarma ve kurtarma ekipmanlari
g. Kuyu denemeleri ve 6lgmeler
r. Sondajda segilen seviyelerin tanimi
s. Jeofizik log alimi ve kuyu katugunun hazirlanmasi
t. Su drneklerinin alinmasi

i.Kimyasal Analizler

ii.Bakteriyolojik analizler

u. BUtin inceleme, gézlem ve hesaplarin staj defterine, staj defteri yazma

ilkelerine uygun olarak gunt gunune yazilmasi

v. Staj programina ve staj raporu yazma ilkelerine uygun bir raporun

hazirlanmasi
1.1.4. Genel Uygulamali Jeofizik Caligsmalari
a. Calisma sahasi ve galismaya iligkin literatir arastirmasi
b. Calisma sahasinin cografi konumu ve ulasim olanaklari
c. Caligma sahasinin genel jeolojisi
d. Calismanin amaci ve ¢bézumlenmek istenen sorunlar
e. Kamp ve santiye yerinin segimi

f. Kullanilan aletler



i.Tanimi
ii.Calisma ilkeleri
iii.Kalibrasyonu
iv.Kullaniimasi
v.Bakimi

g. Calismada gorevli elemanlar (jeofizikgi, jeofizik teknisyeni, alet operatord,
topograf vb.)

h. Calisma gorev bolimu

i. Uygulanan ydntemler, bunlarin teorik ilkeleri

j.  Buyontemlerin sahaya uygulanma ilkeleri

k. Olgl ve baz noktalari segimi

|.  Profil yada poligonlarin secimi

m. Olgii alma yéntemleri

n. Veri analizleri

0. Harita kesit ve profillerin hazirlanmasi

p. Jeofizik verilerin korelasyonu ve bunlarin jeolojik yorumu

g. Batdn inceleme, gbzlem ve hesaplarin staj defterine, staj defteri yazma

ilkelerine uygun olarak gunu ginune yazilmasi

r. Staj programina ve staj raporu yazma ilkelerine uygun bir raporun

hazirlanmasi
1.1.5. Endiistriyel Hammadde Arastirma/incelemeleri:
a. Calisma sahasi ve galismaya iligkin literatir arastirmasi

b. Bolgenin genel jeolojisi



1.1.6.

Yatagin olusumu, mineralojik bilesimi, fiziksel ve kimyasal Ozellikleri,

mineral zonlar1 ve bunlarin dagilhmi

Yatagin yapisal 6zellikleri (stratigrafi, fay ve kivrimlar)
Yatagin ekonomik degeri, tenor ve rezerv hesaplari
Yatagin isletilebilirligi (ulasim olanaklari)

isletme yontemleri

. Cevher hazirlama tesisleri

isletme akim semasi

Batln inceleme, gbézlem ve hesaplarin staj defterine, staj defteri yazma

ilkelerine uygun olarak gunu ginune yazilmasi

Staj programina ve staj raporu yazma ilkelerine uygun bir raporun

hazirlanmasi
Miihendislik Jeolojisi Caligsmalari
Calisma sahasi ve galismaya iligkin literatir arastirmasi

Genel jeolojik etud: Bolgenin fizyografisi, petrografisi, stratigrafisi, jeolojik

yapisi ve hidrojeolojik kosullarina iliskin verilerin toplanmasi ve irdelenmesi

Muahendislik jeolojisi haritasi: Bolgede jeolojik malzemenin dagilimi, yapisal
Ozellikleri, bozunma dereceleri, deformasyon ve dayanim &zellikleri,

hidrojeolojik kosullarin saptanmasi

Muhendislik jeolojisi sorunlari: Bolgede su baskini, toprak kaymasi, yer
sarsintisi gibi dogal felaketlerin olasihigi, uygun vyer sec¢imi, dogal
kaynaklari, yapi malzemeleri ve bolgenin endustriyel gelisim potansiyeli

hakkinda bilgi edinilmesi

Batin inceleme, gozlem ve hesaplarin staj defterine, staj defteri yazma

ilkelerine uygun olarak gunt gunune yazilmasi



f. Staj programina ve staj raporu yazma ilkelerine uygun bir raporun

hazirlanmasi
1.1.6. Maden-Jeoloji Miihendislik Caligmalari:

a. Calisma sahasi ve galismaya iligkin literatir arastirmasi

b. Maden sahasinin cografi konumu ve ulasimi

c. Maden sahasinin genel jeolojisi

d. Yeraltinda incelemeler
i.Yeralti ulagimi
ii.Drenaj sistemi
iii.Havalandirma
iv.Maden isletme yontemleri
v.Ana ve ara yollardaki dayanak sistemleri
vi.Hazirlik lagimlari, delik delme ve atesleme sistemleri
vii.Kaya mekanigi uygulamalari

e. Yer ustinde incelemeler
i.Tas ocagi, enerji santrali, atolye, laboratuvar v.b. yerlerin incelenmesi
ii.Laboratuvarda yapilan deneme ve analizlerin yerinde gbézlenmesi
iii.Yerlesme ve ulagim durumunu incelenmesi

f. Plan burosunda calisma

i.MUhendislik jeolojisi ve kaya¢ mekanigine iliskin planlama calismalarinin

incelenmesi

i.islenmekte ve aranmakta olan cevher veya damarlarin jeolojik ve

ekonomik durumlarinin incelenmesi



iii.Gorunur ve olasil rezerv durumlarinin saptanmasi ve bunlara iligkin

hesaplarin yapiimasi

g. Batdn inceleme, gbzlem ve hesaplarin staj defterine, staj defteri yazma

ilkelerine uygun olarak gunt gunune yazilmasi

h. Staj programina ve staj raporu yazma ilkelerine uygun bir raporun

hazirlanmasi

2. KILAVUZ DUZENI

Bu kilavuzda verilen bilgiler asagida belirtilen duzen icinde aktariimaktadir:

a. Rapor yaziminda kullanilacak malzemeler, bu kilavuzda kullanilan yazim
terminolojisi hakkinda aciklamalar (Béliim 3. GENEL BILGILER),

b. Raporun bigimsel icerigi hakkinda agiklamalar (Bolum 4. RAPOR YAZIM
PLANI),

c. Raporun igerik sirasina gére her bir béluminde uyulmasi gereken bigimsel
kurallar hakkinda agiklamalar ve o6rnekler (Bélim 5. STAJ RAPORU
ICERIGININ DUZENLENMESI),

d. Raporun 0zel sayfalarina iliskin 6rnekler (EKLER)

3. GENEL BILGILER

Bu bdlimde, staj raporu yaziminda kullanilacak kagidin ve yazilarin niteligi, sayfa
kenarlarinda birakilacak bosluklar ve sayfa duzeni, satir araliklari, sayfalarin
numaralanmasi, bolum ve alt bélumlerin basliklari, kaynaklar ve dip notlar ile ilgili

ilkeler érneklerle aciklanmistir.

3.1. Basimda Kullanilacak Kagidin Niteligi

Rapor, A4 boyutlarinda (21 cm x 29.7 cm), 70 ile 100 gram agiriginda “birinci
hamur” olarak bilinen beyaz kagida basilmalidir. Rapor yaziminda kagidin

yalnizca bir yazu kullanilir.



3.2. Kenar Bosluklar ve Sayfa Duizeni

Yazimda, her sayfanin sol kenarinda 3 cm, alt, Ust ve sag kenarlarda ise 2.5 cm
bosluk birakilmaldir. Bu durumda, baslk ve dip notlar da dahil olmak Uzere, her
sayfadaki metin eni 15.5 cm, boyu 24.7 cm olan bir alanin igine yazilimig
olmaktadir. Yazilan metin bu gercevenin disina kesinlikle ¢gikmamali ve kagittan
ekonomi saglamak amaci ile tum satirlarin sag kenarlari metin alani sag kenarina
ulasacak bicimde bloklanmalidir (justified). Metin alaninin disinda yalnizca
sayfanin sag alt késesinde sayfa numarasi yer alabilir. Bu kilavuz belirtilen

Olcllere uygun olarak hazirlanmis ve metin alani bloklanmistir.

3.3. Kullanilacak Yazi Karakterinin Niteligi

Bu kilavuzda belirtilen genel bigimin (format) kolaylikla uygulanabilmesi igin
raporunun Kisisel bilgisayar ile, Winword tart yazihmlardan birisi kullanilarak

yazilmasi faydali olacaktir.

Rapordaki tum metinler igin yazi karakteri “Arial” olup kullanilacak karakter
bayukligu 12 puntodur. “Arial” yazi karakteri tipi okunakllik konusunda genel
kabul goérmesi nedeniyle onerilmektedir. Uzun esitliklerin yazilmasi ya da dipnot
numara ve acgiklamalarinin verilmesi durumunda karakter buyukligu 10 puntoya
indirilebilir. Alt ve Ust indis (subscript, superscript) karakter buyukligu estetik
kaygilar ya da yazarin tercihine bagli vb. nedenlerle 10 puntonun da altina
indirilebilir. Bu durumda tek kosul, kullanilan indislerin okunabilir buyukllkte
olmasidir. Yazimda, virgllden ve noktadan sonra bir karakter adedi kadar bosluk

birakilmaldir.

3.4. Satir Araliklari ve Bosluklar

“Satir araliklar” (line spacing) ile birden fazla satira yayillan metin satirlari
arasindaki uzaklik ifade edilmektedir. “Bosluk” (spacing) terimi ise her tlrden
baslik, rapor metin paragrafi, esitlikler, sekil ve cizelge alanlari vb. 6ncesinde
ve/veya sonrasinda bos birakilmasi gereken alanlar icin kullaniimigtir. Bazi yazi

bigim terimlerine iliskin agiklamalar asagida verilmigtir.



Punto (point, nokta): Yazi karakterinin bUyukligunia gdsteren bir dl¢tu birimidir. Bir

inglik uzunluk yaklagik olarak 72 nokta barindirmaktadir. Bu metnin yaziminda

kullanilan karakter buyukluga 12 puntodur.

Satir araligi (line spacing): Satir araligi bir cimlenin satir basi yapilmaksizin ikinci

satira sarkarak devam etmesi durumunda, iki satir arasinda kalan uzakligi
belirtmektedir. Yazimda 1 satir araliginin (single line) uygulanmasi durumunda
ardisik iki satir arasindaki bosluk yazimda kullanilan (6rn: 12 punto) karakter
buyuklugu kadardir. Bu durumda, metin yazimi igin 1.5 satir araligi uygulandiginda
iki satir arasindaki uzaklk (1.5 x 12 punto =) 18 punto olmaktadir. Anlasilacagi
gibi satir araligi bagil bir ol¢gu birimidir ve mutlak buyuklugu secilen yazi

karakterinin buyuklugune baghdir.

Bosluk (spacing): Rapor metninde bdlim basliklarindan, sekil ve cizelge gizelge

basliklarindan, rapor metni paragraflarindan énce ve/veya sonra birakiimasi
istenilen aralik “bogluk” olarak adlandiriimigtir. Bu bosluk ilgili unsurdan once ya
da sonra verilebilecegi gibi, dnce ve sonra verilen bosluklar birbirinden farkli arahk
degerlerine sahip olabilirler. Satir araligi gibi “bogluk” da bagil bir uzaklik dlgtsudur

ve blyuklugu secilen yazi karakteri buyukligine baghdir.

Oz, Tesekkir, icindekiler Dizini, Sekiller Dizini, Cizelgeler Dizini, Simgeler ve
Kisaltmalar Dizini, Deginilen Belgeler Dizini ve birinci derece bolum basgliklar

sayfa basindan baslatiimalidir.

4. RAPOR YAZIM PLANI
Staj raporu; Ozel Sayfalar, Rapor Metni, Deginilen Belgeler Dizini ve Ekler olarak
adlandirilan dort ana kisimdan olusur. Bu plan c¢ergevesinde rapor sayfalarinin

dizilimi agagidaki gibi olmaktadir:

e Staj raporu 6n kapagi,

e Oz sayfasi

e Tesekkur sayfasi

e icindekiler dizini sayfalari
e Sekiller dizini sayfalari,

e Simgeler ve kisaltmalar dizini sayfalari,
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e Diger dizin(ler) sayfalar (varsa),
e Staj raporu metni sayfalari
e Deginilen belgeler dizini sayfalari,

e Ekler sayfalari (varsa)

Bu sayfalarin duzeni ve yazimi hakkindaki aciklamalar ileriki bolimlerde
verilmektedir. Genel olarak staj raporu plani ve baslik numaralama sistemi Ek 1’de

verilmigtir.
5. STAJ RAPORU ICERIGININ DUZENLENMESI

5.1.1. Kapak Sayfasi
Kapak sayfasi, staj raporunun On kapagina basilacak bilgileri igcermektedir.
Raporun kapak sayfasina sayfa numarasi veriimez. Kapak sayfasinda sirasiyla

“staj raporu adi”, “yazar adi ve yazara ait bilgiler”, bolumleri ile “staj calismasinin

yapildig: tarih® Ek 2’de verilen drnede uygun bigimde, asagida belirtilen yazim

tarzlar kullanilarak yazilir. Bu bolumlerin sayfa Uzerindeki konumlari yaklasik olup,

yazar, ilgili metinleri disey yone ortalayarak yazmalidir.

5.1.1.1. Staj raporu adinin yazilacaqgi boluim:

Staj raporu adi buyuk harflerle, Arial yazi tipi kullanilarak 16 punto karakter
bayukligunde koyu olarak ve rapor adi igin birakilan alan dusey ydnde
ortalanarak yazilir. Staj raporu adi yaziminda 1.5 satir araligi kullanilir. Bununla
birlikte, rapor adinin belirlenen bogluga sigmamasi durumunda satir araligi 1 satir
araligina, bu da yeterli olmadigi takdirde yazimda kullanilan karakter buyuklugu 15
ya da 14 puntoya indirebilir. Bu bolum i¢in dngorulen alan yaklasik olarak 13 cm
eninde, 6 cm yuUksekligindedir (Bkz. Ek 2).

5.1.1.2. Yazar adinin ve yazara ait bilgilerin yazilacagi bolim

Yazarin adi Arial 12 punto buyuklugunde, koyu olarak ve dugey yonde ortalanarak
yazilir. Yazar adi ve soyadi buyuk harflerle yaziimalidir. Bu bosluk igin dngorulen
alan yaklasik olarak 7 cm eninde, 2 cm yuksekligindedir. Ayni boyutta yazara ait

bilgiler (6rn: numarasi) yazar adi ve soyadinin altina yazilir (Bkz. Ek 2).

5.1.1.3. Staj calismasinin yapildigi tarih
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Staj ¢alismasinin yapildigi tarih (6rn: Temmuz 2001) bu amagla ayrilan bosluga
dusey yonde ortalanarak, Arial 12 punto yazi karakteri ile yazilir. Bu bogluk igin

ongorulen alan yaklagik olarak 5 cm eninde, 2 cm yuksekligindedir (Bkz. Ek 2).

5.2. Ozel Sayfalar

Ozel sayfalar; raporun Oz ve Tesekkiir sayfalari ile icindekiler Dizini, Simgeler ve

Kisaltmalar Dizini, Sekiller Dizini, Cizelgeler Dizini sayfalarini kapsar. Bu sayfalara

iliskin drnekler “Ekler” bolimiinde verilmistir. Oz, Onsdz, Tesekkir, icindekiler
Dizini, Sekiller Dizini, Cizelgeler Dizini, Simgeler ve Kisaltmalar Dizini; staj raporu

dzel sayfalari, “Oz” sayfasinin numarasi “i” ile baslamak tizere kiiciik harf Romen
rakamlari kullanilarak (ii, iii, iv....) seklinde; raporun giris bélimu ile baslayan tim
diger sayfalari ise (1, 2, 3....) seklinde numaralanmalidir. Sayfa numaralari sag alt

kosede yer almalidir. Sayfa numaralari Arial yazi karakterinde ve 10 punto

“n " ”»

blayuklikte olmalidir. Sayfa numaralarinin 6ninde ve arkasinda ve gibi

isaretler kullaniimamaldir.

5.2.1. Oz Sayfasi

Rapor metninin oldukca kisa bir 6zeti “OZ” olarak ifade edilir. Oz ve Ozet birbiri ile
karistirlmamalhdir. Oz, dzetten daha kisa olup, genellikle yarim ya da tam sayfa
uzunlugunda olmalidir. Buna karsin, 6zet birkag sayfa uzunlugunda yazilabilir. Oz;
okurun kisa bir géz atma ile, fazla zaman harcamadan, yapilan ¢alisma hakkinda
hizla fikir sahibi olmasini saglamak (izere kaleme alinmahdir. Ozln
okunmasindan sonra konuyu kendisi ile ilgili bulan okur, raporun diger bolumlerini
de (6ncelikle Sonuglar bélimiini) inceleyebilir. Oz, bu ilkeler dikkate alinarak
yazilmali, yalnizca raporun ana hatlari hakkinda bilgi verilmelidir. Okurun yazarin
rapor calismasinda oncelikle ne tur bilgileri arayacagi yazar tarafindan dikkatle
distinilmeli ve 6z bu bilgileri icerecek bicimde kaleme alinmalidir. Oz'de, staj
calismasinin amaci, kapsami, kullanilan yontem(ler) ve varilan sonug(lar), agik ve
0z olarak belirtiimelidir. Ancak, ‘amag’, 'kapsam’, 'yontem', 'sonug', gibi alt bagliklar

kullanilmamalidir. Bigimsel bir Oz sayfasi érnegi Ek 3’te verilmistir.

Yazarin buyuk emekler vererek hazirladigl rapor calismasinin yaygin olarak
duyurulmasi yonundeki en Onemli aracglardan birisi “Anahtar sdzcuklerdir.

GunUumuzde pek ¢ok kutuphane ve diger turden yayin saglama sistemleri bilimsel

12



yayinlari anahtar sézclkler bazinda siniflamakta ve aramaktadir. Bu nedenle,
yazar anahtar sozcuklerin secimine 0zen gostermelidir. Anahtar sozcuklerin
rastgele secilmesi yerine ilgili bilim dalinin bilgi veri tabanlarinca kullanilan anahtar

sozcuklerin kullaniimasi faydali olacaktir.

Yukaridaki bilgiler 1siginda Oz’tin uzunlugu en fazla bir sayfa ile sinirl tutulmaldir.

Oz sayfasinin numarasi “i’ olup, metin alani disinda sayfanin sag alt késesinde
yer almalidir. Bu sayfada, rapor basligi buyuk harflerle, rapor metninin yaziminda
kullanilan yazi karakteri ve buyuklugu kullanilarak koyu olarak yaziimal ve sola
dayanmalidir. Staj raporu adindan sonraki satirda yazar adi ve soyadi yazilmaldir.
Takip eden satirda “OZ” bashigi, timiyle biiyiik harflerle, metin alani ilk satirina
ortalanarak koyu olarak yazilmahdir. Basliktan sonra; ilk satir, paragraf basi
yapilmaksizin, blok sistemine gére, metin alani sol kenarindan baglamahdir. OZ
metninden sonra 1.5 satir arahidi bosluk birakilmali ve koyu olarak yazilan Arial 12
punto “ANAHTAR SOZCUKLER:” ifadesinden sonra anahtar sdzciikler virgiil ile

ayrilarak siralanmalidir.

5.2.2. Tesekkiir Sayfasi

Bu sayfanin dizeni, “OZ” sayfasininki ile ayni olmalidir. Sayfanin bashg
“TESEKKUR BELIRTME” seklinde koyu olarak sayfa sol kenarina dayali
yazilmalidir. Bu boélumde staj calismasinda ve raporu metninin hazirlanmasinda
dogrudan katkisi bulunan kigiler ile, dogrudan c¢alisma ile ilgileri olmadigi halde,
olagan gorevleri diginda katkida bulunmus Kisilerin ve kuruluglarin katkilari belirtilir
ve tesekkur edilir. Staj calismasi, bir proje kapsaminda gergeklestiriimis ise;
projenin ve ilgili kurulusun adi da bu bolumde belirtiimelidir. Katkisi belirtilen
Kisilerin (varsa) Unvani, adi, soyadi, (varsa) goérevli oldugu kurulug (ayimrag
icinde), ve calismaya olan katkisi, kisa ve 6z bir bicimde belirtiimelidir. Tesekkur
bolumuanun, olabildigince kisa ve 0z olarak yazilmasi esastir. Yazar bu bolumun

toplam uzunlugunun bir sayfayr gegmemesi i¢in 6zen gostermelidir (Bkz. Ek 4).

5.2.3. Dizinler

Raporda “Tesekkur” sayfasi” ndan sonraki boluma “Dizinler” izler. Bu bélumde
rapor metninde kullanilan birinci, ikinci, tglncu (ve gerekiyorsa dorduncu) derece

baslik adlarini iceren “icindekiler Dizini” ile raporda sunulan resimlemelere iliskin
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“Sekiller Dizini” ve “Cizelgeler Dizini” belirtilen sirada yer alir. Bu dizinlerden sonra

gerekiyorsa “Ekler Dizini”, “Simgeler ve Kisaltmalar Dizini” yer alir.

5.2.3.1. icindekiler dizini
icindekiler Dizini bu kilavuza ait dizine benzer sekilde hazirlanir. “IiCINDEKILER

DIiZINi” basligi biyiik harflerle koyu olarak metin alaninin ilk satirina sol kenara
dayali olarak yazilir. Bir satir araligi boglukla baglayan ikinci satirda alti gizili olarak
“‘Sayfa” s6zcugu saga dayali olarak yazilir ve 1 satir aralik ile dizin yazimina
gecilir. Dizin yaziminda metin yaziminda kullanilan Arial 12 punto karakter

blayuklugu ve 1 satir araligi uygulanir.

Dizin OZ sayfasi ile baglar, TESEKKUR, iCINDEKILER DiZiNi, SEKILLER DiZiNi,
CIZELGELER DiZiNi, (varsa “EKLER DIZINi”, “SIMGELER VE KISALTMALAR
DIZINi”, vb.) ile devam eder. Bu dizinlerden sonra “1.GIRIS” béliminden
baslayarak rapor metninde igerilen tim bolim ve alt bélum basliklari rapor metni
icindeki sayfa numaralari ile siralanir. Raporun Ana Or{ bdlimini izleyen (varsa)
“EK ACIKLAMALAR”, “DEGINILEN BELGELER DIZIiNi” ve (varsa) “EKLER
DIZINI” gibi bélumler ise yalnizca ilk sayfa numaralari ile siralanirlar. Rapor
metninde kullanilan her bir bélim basligi numarasi ile birlikte ifade bigiminde
hicbir degisiklik yapilmaksizin, tiimiyle ayni olarak “ICINDEKILER DizZiNi’nde yer
almalidir. igindekiler dizininde, her bir bashgin hizasina, sadece o bashigin yer
aldig! ilk sayfanin numarasi yazilir. Her bir satirn bashk ve sayfa numarasi
arasindaki bolimiu noktalama (............ ) ile doldurulur. Yazar tim dizinlerde sayfa
numaralarinin dogru olarak yer almasi igin gereken 0zeni gostermelidir. Bu
amagla, yazimda kullanilan kigisel bilgisayar yaziliminin (varsa) “igindekiler
Hazirlama (Table of Contents)” islevinden yararlaniimasi kolay ve hatasiz bir

¢6zUm saglayacaktir.

5.2.3.2. Sekiller dizini

“Sekiller Dizini”, “igindekiler Dizini’nin hazirlanmasinda uygulanan kurallar

gergevesinde hazirlanmalidir. “SEKILLER DIZINi” baghgi, biiyik harflerle koyu
olarak metin alaninin ilk satirina sol kenara dayali olarak yazilir. Bir satir araligi
boslukla baslayan ikinci satirda alti ¢izili olarak “Sayfa” s6zcigu sada dayali olarak

yazilir ve 1 satir aralik ile dizin yazimina gegilir. Dizin yaziminda metin yaziminda
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kullanilan Arial 12 punto karakter buyukligu ve 1 satir araligi uygulanir. Bu dizin
Sekil bagliklari kullanilarak hazirlanmali, diger bir deyisle rapor metni igindeki sekil
basliginin timuyle aynisi yazilmalidir. Her bir satirin baslik ve sayfa numarasi
arasindaki bolimd noktalama (............ ) ile doldurulur. Sekiller dizininin baglangig

bolumune ait bir ornek asagida verilmistir.
Ornek:

SEKILLER DiZziNi

Sayfa

Sekil 1.1. Calisma alaninin yer bulduru haritasi............ccccoooiiiiiis 12

Sekil 1.2. Tip 1 Ustun iletkenleri igin magnetizasyon egrisinin zaman igindeki
degisimine etkiyen faktorler...........cooooiiiiiiie 21

5.2.3.3. Cizelgeler dizini
“Cizelgeler Dizini”, “igindekiler Dizini’nin hazirlanmasinda uygulanan kurallar
gergevesinde hazirlanmalidir. “GIZELGELER DIZIiNi” baghig, biyiik harflerle

koyu olarak metin alaninin ilk satirina sol kenara dayali olarak yazilir. Bir satir

araligi boslukla baslayan ikinci satirda alti ¢izili olarak “Sayfa” s6zcugu saga dayali
olarak yazilir ve 1 satir aralik ile dizin yazimina gegilir. Dizin yaziminda metin
yaziminda kullanilan Arial 12 punto karakter buyuklugu ve 1 satir araligi uygulanir.
Cizelgeler dizinindeki cgizelge basliklari, rapor metni icindeki basliklar ile timuyle
ayni olmalidir. Her bir satirin baslik ve sayfa numarasi arasindaki bolimu
noktalama (............ ) ile doldurulur. Cizelgeler dizininin baglangi¢ bolumune ait bir

ornek asagida verilmistir.
Ornek:

GiZELGELER DiZziNi

Sayfa

Cizelge 1.1. Mikroorganizmalarin Uremesinde gereksinim duyulan iz
elemENtler. ... ..o 6
Cizelge 1.2. Kullanilan eski ve yeni besi ortamlar ...........cccccoovvviiiiiiiiiccceennn. 18
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5.2.3.4. Simgeler ve kisaltmalar dizini

“Simgeler Ve Kisaltmalar”, dizini Ek 5'deki ornede uygun olarak hazirlanir.
“SIMGELER VE KISALTMALAR’ bashdi, biyik harflerle koyu olarak metin
alaninin ilk satirina sol kenara dayali olarak yazilir. Dizinin yaziminda metin
yaziminda kullanilan Arial 12 punto karakter bayuklugu ve 1 satir araligi uygulanir.
Dizinde kullanilan simge ve kisaltmalar sol kenara dayal yazilir “:” igaretinden
sonra kisa ve 0zlu agiklama cumlesi yazilir. Bir satiri asan agiklamalarda bolinen
cumle arasindaki bosluk 1 satir araligi olarak secilmelidir. Bu bélumde simge ya
da kisaltmadan sonra yer alan agiklama cUmlelerinin hepsi ayni dusey hizadan

baglamalidir.

5.3. Staj Raporu Metni

Staj raporu metni “Bélimlerden” ve “Alt Boliimler’den olusur. Staj raporu “GIRIS”
bolimu ile baslar ve “SONUCLAR” (ya da gerekiyorsa SONUCLAR ve
TARTISMA) bolimd ile biter. Bu iki bélim arasinda g¢alismanin amag ve kapsami
dogrultusunda yazarin uygun gordugu diger bolumler (ana 6ru) tasarlanan anlatim
dizeni iginde yer alirlar. “SONUCLAR” bélimiinden sonra “DEGINILEN
BELGELER DIZINi” ve (gerekiyorsa) “EKLER” yer alir. Raporun bélim ve alt
bolumlerinin  belirlenmesinde gereksiz ayrintiya inilmemeli, mantiksal bir
bolimleme sistemi izlenilmeli, bolum ve alt bélumlerin igerik agisindan birbirlerine

gore oncelik sirasina dikkat edilmelidir.

Raporun birinci, ikinci ve Uguncl derece bolum ya da alt bélim bagsliklari koyu
(bold) olarak yaziimalidir. Baslik yazimindan sonra “:” kullanilmamalidir. Birinci
derece boliim bagliklari; BUYUK HAREF ile yazilmali (6rn. 1. GiRI$), ikinci derece
alt bolum basgliklarinda ise; her sézcugun ilk harfi buyuk, digerleri kiguk harflerle
yazilmalidir (6rn. 1.2. Onceki Galismalar). Uclincii derece basliklarda ise yalnizca
ilk s6zcugun ilk harfi buylk yaziimaldir (6rn. 1.4.1. Jeolojik ¢aligmalar). Birinci
derece bagliklarda ile, vb. gibi baglaglar varsa bunlar da buylk harflerle
yazilmahdir. Dordinclu derece bdlim basliklar Gguncu derece bolim basgliklari gibi

yazilir ve baslhk kisminin alti ¢izilir (6rn: 1.4.1.1. Stratigrafi_calismalan).

Dorduncu derece ve daha ileri dereceden alt bolum bashigr  zorunlu durumlar
digsinda kullanilmamalidir. Bu gibi durumlarda daha ileri derecedeki alt bdlim

basliklari numaralandirilmadan, alti ¢izili olarak verilebilir. Rapor bigimsel
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dizeninin son seklini alma asamasinda uygulanan satir araliklari ve/veya
bosluklardan dolayi bolum bagliklari ile resimlemeler ve bunlarin bagliklari farkh
sayfalarda yer alabilir. Bu durumda yazar s6z konusu unsurlar arasinda gorsel

devamhligi saglamalidir.

5.3.1. Staj raporunun boliimlerinin tasarlanmasi

5.3.1.1. Giris bolumii

Staj raporu metninin ilk ve dnemli boliimlerinden birini olusturan '1. GIRIS' bélimui

okuru raporun ileriki bdlimlerinde sunulacak olan Dbilgilere hazirlamayi

amaclamaktadir.

GIRIS bélimiinde staj calismasinin amaci, kapsami (amag dogrultusunda ne tir
calismalari kapsadigi), arastirma yontem(ler)i ve oOnceki c¢alismalar gibi,
okuyucuyu konuya hazirlayici nitelikteki bilgilerden gerekli goérilenler 6zIU bir
bicimde, paragraflar halinde verilebilir. Bununla birlikte; bu bilgilerin ayrintih
bicimde agiklanmasi gerekiyorsa bu durumda; “Amag”, “Kapsam”, “Yontem” gibi
alt bolum basliklari kullaniimasi yoluna da gidilebilir. Eger staj konusu ile ilgili
olarak aciklanmasi ve yorumlanmasi gereken Onceki c¢alismalar, kapsam
acisindan uzun ise bu bilgiler de "GIRIS” bélimii icinde uygun bir alt bliim baslig
(6rn: Onceki Caligmalar) altinda verilebilir. Eger, staj calismasinda ve yaziminda
olagan disi ve/veya tartismali bir adlama, siniflama ve kavram kullaniimigsa,

bunlarin tartismasi ve/veya acgiklamasi da yine bu bélimde verilebilir.

5.3.1.2. Staj Yapilan Kurulus Hakkinda Bilgiler

Stajin yapildigi kurulug hakkinda genel bilgileri kapsayan bu bolimde; Kurulusun
Adi, Kurulusun Yeri, Kurulugsun Esas Calisma Konusu ve Kurulusun Kisa Tarihgesi
ve Organizasyon Semasi bir bitln icinde veya yazarin istedine gore alt basliklar

altinda verilebilir.
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5.3.1.3. Ana Orii

Staj raporunun 'GIRIS' bélimii ile 'SONUCLAR' bélimii arasindaki bélimlerinin
timi 'ANA ORU' olarak tanimlanmistir. Ancak rapor metni icinde 'ANA ORU' adli
bir baslik kullanilmaz. Bunun vyerine rapor konusunun niteligine, yapilan
arastirmanin ayrintisina ve raporun hacmine gore; ana oOru, birinci, ikinci ve
ucuncu dereceden bolum ve alt bolumlere ayrilir. Ana Ord, staj calismasinin
turine, yazarin anlatim tarzina ve ilgili bilim dalinin geleneklerine gore degisik

duzenlerde olabilir.

Ana Orii boliimiinde 1. BIRINCIi DERECE, 1.1. ikinci Derece ve 1.1.1. Ugiincii
derece basliklar disinda koyu (bold) ve italik (italic) karakterli s6zcuklere yer
verilmemeli ve altlari gizilmemelidir. Bununla birlikte, staj galismasinin ait oldugu
bilim dalinin gelenekleri dogrultusunda gereken sozcuikler (6rn: latince adlar) italik

yazilabilir, altlari gizilebilir ya da diger karakter degisikliklerine gidilebilir.

5.3.1.4. Sonuclar
“‘SONUCLAR” boluma bir anlamda raporun 6zetini olusturur. Bu bélumde, yalnizca

staj calismasi sonucunda elde edilen sonuglar olabildigince kisa, 6zl ve kolay

anlasilir bicimde yaziimaldir. Bu sonuglarin tartisilmasi gerekiyorsa, bolimun
basligi “SONUCLAR VE TARTISMA” seklinde de olabilir. Bu durumda da,
tartismaya iliskin anlatim kisa, 6zlu ve kolay anlasilir bir dille ele alinmahdir. Staj
calismasi kapsaminda ulasilan sonuglara baglh olarak daha sonra yapilacak
arastirmalara yonelik 6nerilerde bulunulmasi gerekiyorsa; “Sonuglar” ana bdlim
bashgi, “SONUCLAR VE ONERILER” seklinde de olabilir.

5.4. Kaynaklar Dizini

Rapor metninde “SONUCLAR” balimiini “KAYNAKLAR?”, dizini izler. “DEGINILEN
BELGELER” bashgi, buyuk harflerle koyu olarak metin alaninin ilk satirina sol

kenara dayali olarak yazllir.

Bu bolim raporun en dnemli bolumlerinden birisidir. Bu bolumin hazirlanmasinda
deginilen bir belgenin okur tarafindan kolaylikla temin edilebilmesi igin gereken
bilgilerin eksiksiz saglanmasinin temel ilke oldugu unutulmamalidir. Metin iginde

deginilmeyen bir belgeye bu dizinde yer veriimemelidir.
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Deginilen belgelerin siralanmasinda “yazar soyadina gore alfabetik siralama (6rn.
Akcgura, 1971)” ya da “metin ici deginme sirasina gore numaralandirma (orn. [18]”
sistemlerinden birisi kullanilabilir. Bagka bir deyisle, Kaynaklar siralamasi; rapor
metninde soyadi deginme sistemi kullaniliyorsa soyadi sirasina goére, sirali
numaralandirma sistemi kullaniliyorsa metin icindeki dedinme sirasina gore

yapilmaldir.

Kaynaklarin yazilmasi sirasinda literatirde yaygin olarak bilinen periyodik
dergilerin adlarinin kisaltilarak ifade edilmesi de genellikle bagvurulan bir
uygulamadir. Yazar da yaygin kabul goéren dergi adi kisaltmalarini kullanabilir (6rn:
J.Hydrol.). Bununla birlikte, yaygin kabul géren kisaltma sekli bilinmiyorsa dergi

adi acik olarak yazilmahdir (6rn. Journal of Hydrology).

Dizinin soyadi sistemine gore hazirlanmasi durumunda ayni yazar(lar)in farkh
yillardaki yayinlari en yeni tarihli yayindan itibaren siralanmalidir. Ayni yazar(lar)in
ayni yila ait yayinlari yayin yilini takip eden a, b, ¢ harfleri ile siralanmalidir (6rn:
1998a, 1998b).

Kaynak olarak alinan bir belgenin yaziminin bir satirdan daha uzun olmasi
halinde, ikinci satir (ve varsa takip eden diger satirlar) ilk satirin baslangi¢
noktasinin 1.5 cm ilerisinden baglamalidir. Kaynagin yaziminda 1 satir araligi
bosluk kullaniimali, ardisik iki kaynak arasinda 12 punto bogluk olmalidir. Yukarida
belirtilen tiirden deginilen belgelerin “KAYNAKLAR DIZINI™ nde yazim bigimine

iliskin 6rnekler asagida verilmistir.

Bilimsel periyodikler:

Busenberg, E. and Plummer, L.N., 1992, Use of chlorofluorocarbons (CCI3F) and
(CCI2F2) as hydrologic tracers and age-dating tools: The alluvium and
terrace system of Central Oklahoma, Water Resources Research. 29,
2257-2283.

Kazanci,N., Plasa, N.H., Neubert,E. and izbirak,A., 1992, On the limnology of the
Lake Kdycegiz (SW Anatolia). Zoology in the Middle East. 16, pp.109-126.

Kitaplar:

Hem, J.D., 1989, Study and interpretation of the chemical characteristics of natural
waters: USGS Professional Paper 2254, US Gov. Print. Office, 263p.
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Postel, S., 2000, Son Vaha, Su Sikintisiyla Kargl Karsiya, (¢ev: F. Sebnem
Sozer), TUBITAK-TEMA VAKFI yayinlari, ISBN 975-403-188-6, Ankara,
218s.

Tezler:

Tezcan, L., 1993, Karst Akifer Sistemlerinin Trityum izotgpu Yardimiyla
Matematiksel Modellemesi, Doktora Tezi, Hacettepe Universitesi Fen
Bilimleri Enstitisu, Ankara, 125s.

Meri¢, B. T., 1997, Yeraltisuyu Akim Modellemesinde Cografi Bilgi Sisteminin
Kullanimi, YUksek Muhendislik Tezi, Hacettepe Universitesi Fen Bilimleri
Enstitisu, Ankara, 100s.

Raporlar:

Baran, |. and Kasparek,M., 1989, Marine Turtles Of Turkey; Status Survey 1988
And Recommendations For Conservation And Management: WWF
Report, Heidelberg, 123p.

Editorlu Kitaplar:

Zuber, A. 1986. Mathematical models for the interpretation of environmental
radioisotopes in groundwater systems. Handbook of Environmental
Isotope Geochemistry. Fritz, P. and Fontes, J.Ch. (eds.), Elsevier,
Amsterdam. pp. 1-59.

Tebligler Kitabi:

Sualti Gulnleri-99, Turkiye'de Sualti Goruntuleme, Belgeleme ve Arsivieme
Calismalarinin Gunumuzdeki Durumu, 26-27 Subat 1999, Bildiriler Kitabi
(editorler: B. Akinoglu, M. Draman), Sualti Arastirmalari Dernegi, Ankara,

84s.
Teblig OZ'ii:

Tezcan, L., Gunay, G., Hotzl, H., Reichert, B., Solomon, K., 1997, Hydrogeology
of the Kirkgozler Springs, Antalya, Turkey, International Conference on
Water Problems in the Mediterranean Countries, 17-21 November 1997,
Near East Technical University, Nicosia, North Cyprus. p.76.

Tam Metni Basili Teblig:

Hamarat,S., Ulkenli,H., Ture,G., 1998, Turkiye kiyilari Aydincik-Tagucu deniz
magaralari sualti arastirmalari, Sualti Bilim ve Teknoloji Toplantisi, Aralik
1998, Istanbul, Turkiye, s.105-111.

Aktiel Dergi ve Gazete haberi:

Corliss, Richard. (1993, Sept. 13). Pacific overtures. Time 142(11), 68-70.
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Elektronik Gazete ve derqi:

Basaran, A., Yildirm, N. Ve Gulal, Z. (2000, 14 Ekim) Depreme karsi nasil bir bina
yapmali? Cumhuriyet Bilim Teknik, http://bilimteknik.cumhuriyet.com.tr-
/w/b08.-html.

internet (wwwi/ftp) kaynaklari:

Carranza, L.E. (1994). Le Corbusier and the problems of representation. Journal
of Architectural Education. http://www mitpress.mit.edu/jrnls-catalog/arch-
ed-abstracts/File:jae48-2.html.

Elektronik Ansiklopedi ve kitaplar:

Internet: Bosnia and Herzegovina. (1997). In Britannica Online. http://www.-
eb.com:180/cgi-bin/g?DocF=micro/79/88.htmi

SozIU ya da yazili gorisme:

R. Ulusay, 1999, Sézli gdérisme, Hacettepe Universitesi, Jeoloji Miihendisligi
Bolumu, Beytepe 06532, Ankara

5.5. Ekler

Metin icinde okumada surekliligi engelleyecedi dusunulen c¢ok sayida ardisik
sayfalar halindeki Cizelgeler, Sekiller vb. bu bolumde verilmelidir. Ayrica, tek parga
olarak verilmesi gereken fakat kugultuldugu takdirde okunakliigi kaybolan,
boyutlari A4/A3 sayfa dlcllerinden buylk Cizelgeler, Sekiller, Levha ve Haritalar
da “EKLER” bélimunde verilmelidir. A4 oOlc¢llerinden blyuk ekler sayfalari 25 cm x
15 cm Olgulerinde katlanmali ve ilgili sayfa sirasinda staj raporu ile birlikte ciltlenen
saglam zarf(lar) igine konulmalidir. Yazar bu sekilde olusturulan rapor cildinin
kullanigh olmayacagi distncesinde ise A4 dlgcedinden buyuk ve/veya kalin ekler
ana rapor cildine ek olarak baska bir cilt altinda toplanabilir. Bu durumda “Ek Cilt

< "

ic Kapagr” Uzerinde rapor i¢ kapadinda bulunan bilgilerin yani sira, rapor adi
altinda ortalanmis olarak “EKLER” ifadesine de yer verilmelidir. Bununla birlikte,
raporun butlinligunin korunmasi agisindan bu tir ek ciltlere bas vurulmamasi ve
raporu cildinin uzun donemde yipranmamasi i¢in ise rapor iginde A4’ten buyuk
boyutlu eklerin kullanilmamasi tavsiye edilir. Ek Agiklamalar bolimu igin oldugu

gibi Ekler bolumunun de olabildigince kisa olmasi onerilir.

Her bir “EK” igin uygun bir 'baslik' sec¢ilmeli, ve bunlar, sunus sirasina gére Ek 1,

Ek 2, Ek 3 seklinde numaralandiriimahdir (6rn: Ek 1. Tutulma deneylerine iligkin
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grafikler). “EKLER” boélimUinin ¢ok sayida sayfadan olusmasi durumunda ayrica

sayfa numaralari onceki bolimu takip edecek sekilde verilmis bir “Ekler Dizini’

hazirlanmali ve bu bolimun baglangicinda verilmelidir (Bolum 8).

6. STAJ RAPORU METNININ YAZIMINA iLiSKiN AYRINTILAR

6.1. Anlatim Dili

Yazimda; olabildigince agik ve yalin bir anlatim yolu, ari bir Turkge, dilbilgisi ve
imla kurallarina uygun bilimsel bir dil kullaniimahdir. Anlatim, Uguncu sahis
agzindan (edilgen cumle yapisi kullanilarak) kisa ve 6z cumlelerle yapilmaldir.
Anlatim kurgusu tamamen yazar ve danigmanin se¢imine birakilmistir. Yazimda,
anlam ve kapsam birligi acisindan cumlelerin paragraflari olusturduguna,
paragraflarin ise bolum bagligina uygun olmasi gerektigine dikkat edilmelidir.
Bolum basligi altindaki paragraf sayisi anlatim kurgusuna bagh olmakla birlikte,

tek cimlelik paragraf kullanmaktan kaginiimalidir.

6.2. Ara Notlar

Ara notlar, ana cumle iginde kisa ve 6zlU ek agiklama yapilmasi ic¢in kullanilirlar.

Bu amagla Cizelge 6.1°de verilen drneklerden birisi kullanilabilir.

Cizelge 6.1: Ara not tart érnekleri.

Ara not turi

Ornek

iki virglll arasinda

Bilimsel ve kesinlesmis bir hipotez olarak kullanilan
bu iligki, Weber ve Planck teorisine gore, son derece
tartismalidir.

Avrupa'da fizik &6grenimi yapmis olan Boas,
Einstein'in (6zellikle rolativite teorisinin) etkisi altinda
kalmistir.

iste bu kavram, 'survival of the fittest' sekliyle,
biyoloji ve sosyolojide farkli amaglarla ve farkl
anlamlarda kullaniimigtir.

Mutasyon ilkesi -ki Darvin onu henuz bilmiyordu-
biyoloji s6zlugune sonradan girmigtir.
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6.3. Alintilar

Rapor iginde, bir baska kaynaktan alinmig bir bolum aynen aktariimak isteniyorsa;
bu tur bir alinti, ana metnin son satirindan itibaren 1.5 satir aralhidr bogluk
birakildiktan sonra, satir basindan bagslayarak tirnak isaretleri ("....") iginde
yazilmahdir. Alintidan sonra, tekrar ana metne gecerken, yine 1.5 tam satir araligi
bosluk birakilmahdir. Bu tur alintilarda alintinin yapildigi sayfa numarasi da
belirtiimelidir

Ornek:
Wallast (1990, s. 433) bu durumu su sekilde agiklamistir:
Wallast [18, s. 433] bu durumu su sekilde agiklamigtir:

"CaCOgs'in iki polimorfundan aragonitin ¢dzunme hizinin kalsitinkinden biraz
daha yuksek olmasi, iki kristal sisteminin bag enerjileri arasinda kuguk bir fark

oldugunu ortaya koymaktadir".

6.4. Dipnotlar

Rapor metninde, metnin i¢inde yazilmasi halinde konuyu dagitici ve okumada
surekliligi engelleyici nitelikteki agiklamalar, ¢ok kisa ve 6z olarak, birka¢ satiri
gecmemek kosulu ile ayni sayfanin altina DIPNOT olarak verilebilir. Dipnotlar,
sayfa icindeki ana metinden, 2 tam aralik birakildiktan sonra, soldan saga
sayfanin tamami boyunca gizilen surekli bir ¢izgi ile ayrilmalidir. Dipnot, sayfanin
metin yazim alani i¢cinde kalmali, sayfanin alt kenarinda birakilmasi gereken 3
cm'lik bosluga kesinlikle tagsmamalidir. Dipnot ¢izgisinden sonra 1 tam satir araligi
birakilmali, dipnot numarasi Ust indis (superscript) olarak yazilmalidir. Dipnotun
yaziminda 1 tam satir araligi kullaniimali ve karakter buyukligu 10 punto olmaldir.
Zorunlu durumlarda birden fazla dipnotun ayni sayfada kullanilmasi gerekiyorsa,
ardisik dipnotlar satir basindan baslamalidir. Ayni sayfada birden fazla dipnot
kullanilirsa bunlar, belirtme sirasina gére (her sayfa icin) 1'den baslayarak

numaralandirilir.

' Cozelti ortaminda radikal meydana getirmek icin radikallik 6zelligi daha evvel bilinen azo bis izo
bitinoritril ve bunun gibi maddeler kullanilabilir.

"""""""""" metin alaninin alt sinir1, buradan kagit alt kenarina uzaklik 3cm
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Ornek:
(Ana metin bolumu ...... )

........... metal katyonu yuksek bir degerlikte bulunabiliyorsa, tepkimenin

basinda meydana getirilen radikallerle’ indirgenme-yiikseltgenme....

(metnin devami)

6.5. Simgeler ve Kisaltmalar

Raporda, standart kisaltmalar disindaki kisaltmalara ancak uzun bir sbzcuk
grubunun pek cok kez tekrarlanmasi durumunda gidilebilir. Yalnizca bir kez
kullanilan sdzclk gruplarinin  kisaltilmasi okurun dikkatini dagitacagindan
onerilmemektedir. Cok kullanilan, birden fazla soézclkten olusan terimler igin
sozcuklerin bas harfleri kullanilarak kisaltma yapilabilir. Bu durumda yapilan
kisaltma, metin icinde ilk gectigi yerde parantez igerisinde ve yalnizca bir kez
aciklanmalidir. Bu aciklama ayrica Simgeler ve Kisaltmalar Dizini'nde de

verilmelidir.
Ornek: ........ Orta Anadolu Sismoloji istasyonlari Agi (O.A.S.I.A)........

Metinde kullanilan standart kisaltmalara bu dizinde yer verilmesine gerek yoktur
(6rn; m: metre, kg: kilogram). Standart kisaltmalar rastgele kullaniimamahdir (6rn;
litre icin dogru gosterim: I, hatali gdsterim: It). Climle sonunda bulunmadiklar
surece standart birim kisaltmalarinin (6rn; cm, m, km, 1/s) sonuna nokta

konulmaz.

Birden fazla s6zcugun bas harfleri kullanilarak yapilan kisaltmalarda her sézcugun
bas harfinden sonra nokta konulmalidir (6rn, Kuzey Anadolu Fayi: K.A.F.; Akim
Gozlem istasyonu: A.G.i.). Ancak; NATO, USA, UNESCO, AET, TUBITAK vb. .
yerlesmis standart kisaltmalarda harfler arasina nokta konulmaz. Cografi yonlerin

kisaltmalari, yonlerin Turkgelerine gére yapiimalidir (6rn; K, G, D, B, KD gibi).

Metinde kullanilan simgeler (6rn;, a, b, t, A, c.b.) metin iginde ilk gectikleri yerde

asagidaki orneklerden birisine uyan bigimde agiklanmalidir. Tum simgelerle ilgili
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aciklamalar ayrica, 'Simgeler ve Kisaltmalar Dizini' bashdi altinda alfabetik sirayla

sunulmalidir.

*

Ornek: ........ Einsteinin E = m * ¢ (E: enerji, m: kiitle, c: boslukta 1sik hizi)

seklindeki esitligi...........
ya da

Bu esitlik E = m * ¢? (3.1)
seklinde olup, burada:

E: enerjiyi,

m: kutleyi,

c: boslukta isik hizini ifade etmektedir.

6.6. Resimlemeler

Cizelge, fotograf, grafik, histogram, harita, esitlik vb. géze sunum araglarinin timu
'resimlemeler' olarak tanimlanmigtir. Ayrica, rapor igerisinde kullanilacak bu tur
gbze sunum araglarindan 'gizelge' ve 'esitlik' disindaki tum resimlemeler, metin

icinde 'sekil' olarak adlandiriimalidir.

6.6.1. Resimlemelerin Hazirlanigi

Hazirlanacak resimlemeler, yazi ile anlatiminda gugcluk ¢ekilen, goze sunum ile
daha etkin bir bigimde anlatiimasinda yarar gorulen konulara iligkin olmali; bunun

disinda, gereksiz resimlemelerden kesinlikle kaginmalidir.

Resimlemeler Uzerinde yer alacak tum ¢izgi, isaret, sembol, rakam ve yazilar elle
cizilmemeli, bu amagla uygun bilgisayar yazilimlari ya da daktilo, rapido, letraset
gibi araglar kullanilmalidir. Cizgi, isaret, sembol, rakam ve yazilar, gozle kolayca

segilebilir ve okunabilir buyuklukte olmaldir.

Raporda yapistirilarak sunulan fotograflar, rapor sayfalari arasinda olusabilecek
kabarikhidi o6nlemek amaci ile, ince (single weight) fotograf kagidi Uzerine
basiimalidir. Fotograf yapistirilan sayfalarin buzulip deforme olmalarini 6nlemek
amacilyla, kuru yapistirma yontemleri kullaniimali; olanak varsa iki yuzlu yapiskan

bant (klise bandi) kullaniimalidir. Pek ¢ok raporun ciltlenmesi sirasinda islevini

25



yerine getiren yapistiricilarin  zamanla bozunduklari ve yapistirilan resmin
rapordan kopmasina neden oldugu gorulmustur. Bu yuzden, bu tur resimlerin
elektronik ortama alinarak rapor yaziminda kullanilan yazilim igine gémulmeleri
(embedding) uygun ve akilci bir ¢ézUm olacaktir. Bu mimkin olmadigi takdirde
yazar, sekilleri ilgili sayfanin ¢ogaltilmaya hazir son kopyasi Uzerine yapistirarak

siyah/beyaz ya da (gerekiyorsa) renkli fotokopi yoluyla ¢ogaltmaya gidebilir.

6.6.2. Resimlemelerin Yerlestiriimesi

Resimlemeler, rapor metni iginde, ilk deginildikleri sayfada ya da hemen bir
sonraki sayfada yer almalidir. Cizelge veya Sekil ile kendisinden énce gelen metin
(ya da Cizelge veya $ekil) arasinda 1 satir araligi bogluk birakilmalidir. Cizelge
basligi Cizelge’'nin Ust boliminde, Sekil bashgr Sekilin alt bolumunde yer
almaldir. Cizelge Bashdi ile Cizelge arasinda 1 satir araligi, Sekil ile Sekil bashigi
arasinda 1 satir araligi bosluk birakiimalidir. Cizelgeden ve Sekil bashigi

yazisindan sonra 1.5 satir aralig1 bogluk birakilmahdir.

Birden fazla Sekil ve Cizelge ayni sayfa Uzerinde yer alabilir. Bu durumda bunlar
metin alani sinirlari digina tasmayacak sekilde duzenli bir bicimde yerlestiriimeli,
metin alani sag ve sol kenarlari ile Ust ve alt kenarlari arasinda ortalanmalidir.
Dikey sayfa kullanimda (portre, portrait durumu) sayfanin uzun ekseni diusey
ekseni olugturur. Gerek rapor metninin yaziminda ve gerekse resimlemelerin
yerlestiriimesinde sayfanin dikey olarak kullaniimasi esastir. Bununla birlikte, dikey
kullanimda sayfaya sigmayan ve kulcultiimeleri ya da pargalara ayriimalari
durumunda okunabilirliginin ya da surekliliginin bozulacag! dusunulen Cizelge ve
Sekiller yatay (landscape) sayfa duzeni igcinde de verilebilirler. Bu tur sayfalar
yalnizca resimlemeler icin kullanilabilir, rapor metni bu sayfalarda yer almamalidir.
Raporun okunmasi sirasinda, okurun gug¢lik yasamamasi ve dikkatinin
kaybolmamasi igin vyatay sayfa kullanimindan olabildigince kaginiimasi

onerilmektedir. Yatay sayfalar dikey sayfalarda oldugu gibi numaralandirilir.

Rapor metni iginde, A4 olculerinden buylk ve bu nedenle katlanmis sayfalarin
kullanilmasi o6nerilmeyen bir durumdur. Bununla birlikte, bazi durumlarda bir
resimlemede konmasi zorunlu olan tum bilgilerin A4 yazim alanina sigmamasi
durumunda daha buyluk boyutlu sayfalar kullanilabilir. S6z konusu bilgileri igceren

A3 yazim alanina sigmasi durumunda ise bu tur resimlemeler yazarin tercihine

26



badli olarak Ek ya da metin ici Sekil, Cizelge olarak verilebilir. Basili raporlarin
cogunda Eklerin zamanla kaybolduklari gorulmektedir. Bu nedenle, ek
kullanmaktan kaginmak ve okumada surekliligi saglamak amaciyla A3 boyutlu
sayfalara da rapor metni icinde yer verilebilir. A3 boyutlu sayfalar ciltlenmis
raporun sayfa kenarlarinin kesilmesi sirasinda tahrip olmayacak ve raporda
abartili kalinlik artisina neden olmayacak sekilde katlanmahdir. A3 boyutlu ¢ok

saylida sayfanin ardisik olarak rapor metni icinde yer almasi onerilmemektedir.

Okurun rapor metnini daha rahat takip edebilmesi icin bir gizelge ya da seklin
parcalara bolunup A4 boyutlu sayfalardan olusan uzun bir dizi seklinde rapor metni
icinde verilmesi yerine Ekler’ de verilmesi yoluna gidilmelidir. Bununla birlikte, bu
sayfalarin ardisik olarak rapor metni iginde yer almasi zorunlu ise Cizelge ya da
Sekil’ in devami bir sonraki sayfada ayni sira numarasi ile verilmeli ancak

numaradan sonra 'devam ediyor' ibaresi yaziimalidir.
Ornek: Cizelge 3.8. devam ediyor.
Ornek: Sekil 2.12. devam ediyor.

Birbiri ile baglantih Sekil ve Cizelgeler ayni numara ve farkl harf bilegimiyle ifade
edilebilir. Bu durumda, Sekil veya Cizelge bashginda sadece numara kullaniimali,

ilgili harfler ilgili Sekillerin ya da Cizelgelerin uygun bir yerine yazilmalidir.

Ornek:

igili sekil alani a

a) ozgul agirlik,

ilgili sekil alani b
b) likit limit,
igili sekil alani c

c) plastisite indisi,

ilgili sekil alani d
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d) aktivite.
Sekil 2.8. Killerin muhendislik 6zellikleri.

Numara ve harf bilesimleriyle ifade edilen Cizelge ve S$ekillere metin iginde

deginilirken ilgili resme ait harf de kullaniimalidir.
Ornek: ..... Sekil 2.8.a’da bu durumun etkili oldugu .........

6.6.3. Resimlemelerin Numaralanmasi

Tum resimlemeler her bolim iginde kendi aralarinda, birbirlerinden bagimsiz
olarak, ayri ayri numaralanmalidir (Cizelge 6.2). Diger bir deyigle Sekil ve Cizelge
numaralari ilki, ilgili Ana Bolim (érn: 1, 2, 3..) numarasi, ikincisi ise ilgili bolimdeki
sira numarasi (6rn: 1, 2, ....16, 16...) olmak Uzere, birbirinden (.) isareti ile ayrilmisg,

ardisik iki ayri sayidan olusur.

Cizelge 6.2: Resimleme numaralandirma érnekleri.

Ornek Ana Bélum Numarasi Ornek Cizelge/Sekil Bagligi Numarasi

Cizelge 1.1. Killerin mihendislik
1 ozellikleri.

Cizelge 1.2. ......

Sekil 1.1. .......

Sekil 1.2.

Cizelge 2.1. Killerin likit limit degerleri.
2 Cizelge 2.2. ....

Sekil 2.1. ...

Sekil 2.2. ......

6.6.4. Resimlemelerin Acgiklamalari

Tum resimleme aciklamalarinin yaziminda 1 satir aralig aralk kullaniimalidir.
Cizelge aciklamalari, gizelgelerin Ustine yazilmali ve gizelge agiklamasinin son
satiri ile gizelgenin Ust kenari arasinda 1 satir araligi bosluk birakilmalidir. Sekil
aciklamalari ise, seklin altina yazilmali ve sekil alti agiklamasi ile seklin alt kenari
arasinda 1 tam aralik bogluk birakilmaldir. Cizelge ve sekil aciklamalari
olabildigince kisa ve 0z olarak yazilmaldir. Cizelge ve sekil aciklamalarinin
yaziminda da 'blok' sistemi korunmali; agiklamalarin bir satirdan daha uzun olmasi
halinde, ikinci ve diger satirlar, acgiklamalarin birinci satir basi hizasindan

baglamalidir.
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Ornek:

Cizelge 2.1. Yuksek sicaklik super iletkenlerini hazirlamada kullanilan bazi
tabanlarin 6zellikleri.

6.7. Esitlikler

Esitlikler ile kendisinden Onceki ve sonraki yazim unsuru (metin, cgizelge, sekil
vb.) arasinda 1.5 satir aralidi bosluk birakilmahdir. Esitlikler numaralandirilirken,
“(X.Y.)” bigimi kullanilir. Burada X ilgili Birinci Derece Bolum Basligi numarasini, Y
ise bu bolum icinde 1'den baslayarak esitliklere verilen sira numarasini
g6stermektedir. Ornegin, (2.18.) ikinci bélimde verilen 18’inci siradaki esitligi
gosterir. Esitliklerin bu sekildeki yaziminda, esitlik metin alani sol kenarindan
baslamali, “(X.Y.)” seklindeki esitlik numarasi metin alaninin sag kenarina dayali
olmaldir. Tek satira sigmayan uzun esitlikler yazar tarafindan uygun yerlerinden
bolunebilir. Bu durumda satirlar arasinda 1 satir araligi olmali ve esitlik numarasi
esitligin son satirinda yer almalidir. Metnin igerisinde esitlige deginilirken “Es. 2.2.”

ornedine uyulmahdir.
Ornekler:

Mi= Mi-1 + Mi giren — Mi-1 gikan (6.1)

c,=[ e riea-e)-(e.)

H

6.8. Deginmeler

“‘Deginme” (kaynak gosterme) her bilimsel ¢calismada kacinilmaz olarak ve dogru
bir bicimde uygulanmasi gereken bir islemdir. Deginmeler varsayimlarin
dayandiriimasi yoluyla arastirma konusunun daralmasini sagladigi gibi elde edilen
sonuglarin irdelenmesi agisindan da biyik énem tagirlar. Ote yandan, deginme
ayni zamanda daha once gerceklestirilen benzer ¢alismalara verilen degerin de bir
goOstergesidir.  Bu nedenle, bagskalari tarafindan yodun c¢abalar sonucu
gerceklegtirilen caligmalarin yazili ya da c¢izili her turden sonuglarinin kaynak
gostermeden kullaniimasi hem bilimsel etik hem de yasa digi bir uygulamadir. Bu

konuya gereken 6zenin gosterilmesindeki tum sorumluluk rapor yazarina aittir.
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Rapor icinde deginilen her kaynaga, raporun “KAYNAKLAR DIZINi” bélimiinde
mutlaka yer verilmesi esastir. Benzer sekilde, bu dizinde yer alan kaynaklara da

metin icinde deginilmis olmasi gerekir.

Metin icinde gerekli dedinmelerin yapilmasinda kullanilan bagslica iki ydntem
uygulanir (Bkz. Bélim 5.5). Bunlar; i. deginilen belge yazar(lar) inin soyadinin
kullanilmasi (6rn: Arikan (1985)) ya da ii. deginilen belgelerin rapor metni iginde,
ilk deginilen belgenin numarasi 1 olmak Uzere, sirali bigimde
numaralandirilmasidir (6rn: [18]). Bu yontemlerden ilgili bilim dalinin geleneklerine
uygun olan bir tanesi yazar tarafindan danismani goézetiminde secilmelidir.
Kaynaklara metin icinde vyapilacak deginmelerde uyulmasi gereken kurallar
konusunda da yazar kendi bilim dalinin gelenekleri dogrultusunda serbest
birakilmistir. Bu amagla, gerek metin i¢i deginmelerin yapilisi ve gerekse
“‘KAYNAKLAR” dizininin hazirlanisinda yazar rapor konusu ile ilgili bilim dalinin
Science-Engineering Citation Index'ce taranan dergilerinden birisinde kullanilan

bicimi uygulayabilir.

6.8.1. Baska ¢aligmalara deginmeler

Yazarlara fikir vermesi acisindan metin icinde baska calismalara dedinmelerde

uygulanabilecek ornekler asagida verilmigtir.

Ornek: Bu fark tanecik sinirinda olugan potansiyel engeli nedeni ile kiiglilen BCS

enerji araligina baglanmaktadir (Chaudhari, 1990).

Ornek: Bu fark tanecik sinirinda olugsan potansiyel engeli nedeni ile kiglilen BCS

enerji araligina baglanmaktadir [18].

Ornek: Chaudhari (1990), bu farki tanecik sinirinda olusan potansiyel engeli

nedeni ile kigulen BCS enerji araligina baglamaktadir.

Ornek: Chaudhari [18] bu farki tanecik sinirinda olusan potansiyel engeli nedeni ile

kigulen BCS enerji araligina baglamaktadir.

Ornek: Chaudhari (1990)'ye gére bu fark tanecik sinirinda olugsan potansiyel engeli

nedeni ile kigulen BCS enerji araligindan kaynaklanmaktadir.
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Ornek: Chaudhari [18]'ye gore bu fark tanecik sinirinda olusan potansiyel engeli

nedeni ile kugulen BCS enerji araligindan kaynaklanmaktadir.

Deginme takilari yayin tarihine gore degil, yazar soyadina gore secilmelidir.
Ornek: "Artuner (1987)'ye gére" degil; "Artuner (1987)'e gére" biciminde olmalidir.
Ornek: "Artuner [12]'ye gére" degil; "Artuner [12]'e gbre" biciminde olmalidir.

Kaynak, bir bagka yayin iginde dedginme seklinde bulunuyorsa, once ilk yayina

deginme yapilir, sonra, parantez icinde, bu deginmeyi yapan yazar belirtilir.

Ornek:....... Giglio (1958) sodyum iyonu etrafindaki oktahedronun oldukga bozuk
oldugunu gostermigtir (Kaptanoglu, 1987).

Ornek:....... Giglio [27] sodyum iyonu etrafindaki oktahedronun oldukga bozuk
oldugunu gostermigtir [18].

Eger ilk yayina iliskin kaynak erisim bilgileri (0rnegin Giglio (1958)) bilinmiyorsa,

deginme asagidaki érnege uygun bigimde yapilmalidir.

Ornek:........ Giglio'nun sodyum iyonu etrafindaki oktahedronun olduk¢ga bozuk

oldugunu gosterdigi bilinmektedir (Kaptanoglu, 1987).

Ornek:........ Giglio'nun sodyum iyonu etrafindaki oktahedronun oldukga bozuk

oldugunu gosterdigi bilinmektedir [18].

Soyadi deginme sisteminde iki yazarli eserler kaynak gdsterildiginde, yazar

soyadlari arasina 've' sdzcugu konulmalidir.
Ornek: (Mermut ve Cangir, 1978) ya da Mermut ve Cangir (1978)’e gore.......

Egder kaynak eser yabanci dilde ise, 0 zaman 've' s6zcugunun ilgili yabanci dildeki

karsiligi, érnegin, ingilizce ise, “and” sdzcigi kullaniimalidir.
Ornek: (Boulton and Strelisova, 1977)

ikiden fazla yazarli eserler kaynak gosterildiginde, kaynak eser, ilk yazarin

soyadindan sonra 've digerleri' anlamina gelen 'vd." kisaltmasi kullaniimahdir.
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Ornegin, kaynak eserin yazarlari; "Yirim, Y., Erbatur, G., Yiginsu, L., 1978" gibi
ise metin icindeki deginme, agsagidaki ornekte oldugu gibi yapilmalidir.

Ornek: (Yurim vd., 1978)

Eger kaynak eser yabanci dilde ise, 'vd." kisaltmasi yerine 'et al.' kisaltmasi
kullaniimahdir. Ornek: (Yildiz et al., 1969)

Ayni anda birden fazla belgeye deginme yapiliyorsa, bunlar en eski tarihli
yayindan yeni yayina dogru siralanmali ve yayin aralari "noktah virgul, “" ile

ayriimalidir.
Ornek: (Isin, 1969; Alpaut, 1980; Yildiz vd., 1989) ya da [18; 21; 37;43]

Ayni yazarin degigik tarihlerdeki yayinlari ayni anda kaynak gosteriliyorsa, yayin

tarihleri eskiden yeniye dogru aralarina ";" konarak ayriimalidir.
Ornek: (Glinay, 1985; 1990) ya da [Giinay, 18; 21]

Soyadina gore dedinme sisteminde ayni yazarin ayni yildaki yayinlari kaynak
gosteriliyorsa, yili takiben, alfabe harf siralamasi yapilir. Numaralandirma
sisteminde numarayi takiben harf kullaniimaz, dogrudan deginme sirasindaki sira

numaralari kullanilir.
Ornek: (Glinay, 1985a; 1985b) ya da [Glinay, 23; 27]

Yukaridaki soyadi sistemine gore verilen érnekteki harfler “KAYNAKLAR” dizininde
de ayni sekilde verilmelidir.

So6zlu ve yazil gérismelere deginmeler asagidaki érneklerde oldugu gibi yapilir.

Ornek: .... bozuk oldugunu gdsterdigi bilinmektedir (O. Alpaut, 1980, sdzli
goérisme).
Ornek: ...... bozuk oldugunu gosterdigi bilinmektedir (O. Begkardes, 1985, yazili
goérisme).

Ornek: D. Ulki' ye (1989, s6zli gériisme) goére bu durumun asil nedeni.......
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Deginilen belge internet lzerinden www (world wide web) sitesi, ftp (file transfer
protocol) sitesi ya da benzeri adreslerden temin edilmis ise, metin igindeki
deginmeler duruma gore ya yazar (kisi’kurum) adi ve internet sitesine ulagim tarihi

belirtilerek ya da internet sitesi www/ftp adresi kullanilarak yapilir.

Ornek: Mayer e gore (http://www.w3.0org/TR/REC-html40/strict.dtd)  yogun

malzemelere genellikle 1s1g.....

Ornek:........ NOAA gozlem istasyonlarinin verileri (http://cdiac.esd.ornl.gov/ndps

/alegage.html) kullanilarak .......

6.8.2. Metin ici resimlemelere deginmeler

Raporda kullanilan Sekil ve Cizelgelere yapilacak ilk deginmeler agagidaki

orneklerden birine uygun olarak yapilmalidir.

Ornek: H/X icin oda sicakhiginda EPR spektrumlari alinmistir (Sekil 2.7.).
Ornek: EPR spektrumlari (Sekil 2.7.) izinli gegislerin timin{ icermektedir.
Ornek: EPR spektrumlari Sekil 2.7'de gosterilmistir.

Ornek: Sekil 2.7'deki EPR spektrumlarina gére....

Ornek: Deney sonuclari istatistiksel olarak degerlendirilmistir (Cizelge 4.3.).
Ornek: istatistiksel degerlendirme sonuclari, Cizelge 4.3'de 6zetlenmistir.
Ornek: Deney verilerinin, Cizelge 4.3'te sunulan istatistiksel.....

Ornek: Deney verilerinin istatistiksel degerlendirme sonuglari (Cizelge 4.3.).

Daha once deginilen Sekil, Cizelge ya da Ekler e metin iginde daha sonra
yapilacak deginmeler parantez raporu ig¢inde, Bakiniz anlamina gelen, "Bkz.”

kisaltmasi kullanilarak, agagidaki orneklere uygun bigimde yapilmalidir.
Ornek: (Bkz. Sekil 1.3.), (Bkz. Cizelge 2.5.)

Rapor metninde kullanilan ve bagka vyazarlara ait yayinlanmis ya da

yayinlanmamis ve her tlr ortamdan alinarak rapor metni iginde kullanilan $ekil,
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Cizelge vb. gorsel/yazili unsurlarda ilgili kaynaga atifta bulunulmasi temel bir
bilimsel etik kurali olup, yazarlar bu konuda dikkatli olmalidirlar. Bir bagka
yayindan aynen alinan $ekil, Cizelge vb.’ne yapilacak deginmeler asagidaki

ornege uygun olmaldir.

Ornek: Sekil 4.4. QFL ve QmFLt diyagramlari (Coruh, 1990).

Ornek: Sekil 4.4. QFL ve QmFLt diyagramlar [17].

Ornek: Cizelge 4.6. QFL ve QmFLt degerleri (Coruh, 1990; Andrews, 1985).
Ornek: Cizelge 4.6. QFL ve QmFLt degerleri [17; 23].

Baska vyayin(lar)dan alinan ama vyazar tarafindan degistirilerek vel/veya
birlestirilerek kullanilan S$ekil, Cizelge vb.’ne yapilacak dedinmeler asagidaki
ornege uygun olmalidir. Agsagidaki ornekte oldugu gibi “tan” seklindeki so6zcik

ekleri yazar soyadina gore yapilmaldir.
Ornek: Sekil 4.4. QFL ve QmFLt diyagramlari (Andrews, 1990’tan degistirilerek).

Ornek: Sekil 4.4. QFL ve QmFLt diyagramlari (Andrews, [23]'tan degistirilerek).
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EK 1. STAJ RAPORU PLANI VE BASLIK NUMARALAMA SISTEMI
OZ (baslik numarasi veriimez)
TESEKKUR (baslk numarasi veriimez)
ICINDEKILER DIZINi (baslik numarasi verilmez)
SEKILLER DIiZiNi (baslik numarasi veriimez)
SIMGELER (ve KISALTMALAR) DiZiNi (baslik numarasi verilmez)
CIZELGELER DIZiNi (baslik numarasi verilimez)
1. GIRIS (birinci derece baglik numarasi)
1.1. Kuramsal Geligim (ikinci derece baslik numarasi)
1.2,
2. ORNEK HAZIRLAMA (birinci derece baslhk numarasi)
2.1 i,
2120,
4. SONUCLAR (birinci derece baslik numarasi)
5. ONERILER VE TARTISMA (birinci derece baslk numarasi)
KAYNAKLAR DiZIiNi (baglk numarasi verilmez)

EKLER (baslk numarasi verilmez)
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EK 2. KAPAK SAYFASI ORNEGI

KARSTLASMA VE MAGARA OLUSUMU,
MAGARALARIN ARASTIRILMASI VE HARITALANMASI

CENGIZ TASTEKIN
9522783

Hacettepe Universitesi
Muhendislik Fakiiltesi
Jeoloji (Hidrojeoloji) Muhendisligi Bolumu
STAJ CALISMASI RAPORU

Olarak Hazirlanmigtir

Temmuz 2000

37



EK 4. 0Z SAYFASI ORNEGI

BERKE BARAJININ (CEYHAN-ADANA) KARST HIDROJEOLOJiSi
INCELEMESI

Mehmet Ekmekgi

Hacettepe Universitesi, Jeoloji Miihendisligi Bolimdi,

0z

Berke Baraji'nin hidrojeolojisi agisindan yapilabilirligi bu c¢alismada, bolgede
karstlasmanin durumu ve hidrodinamik yapiya olan etkileri ile birlikte aragtiriimigtir.

Baraj yeri ve rezervuar alani, tektonik hareketlerden ileri derecede etkilenmig olan

mesozoyik yasli karbonatli kayag serisi Uzerinde bulunmaktadir.

Yapilan jeoloji ve hidrojeoloji incelemeleri sonucunda, baraj rezervuar alani ile
mansap kesimi sirasinda hidrojeolojik iliski beklenebilecedi gorulmustir. Akim
analizleri, Ceyhan nehri akim rejiminin, karbonatl kaya¢ c¢ikmasi membainda,
uzerinde ve mansabindaki kisimlarda onemli oranda dedgistigini gostermistir. Bu
durum, karbonath kayaglarin bulundugu kesimlerde, akarsuda olagan digi kayip ve

kazanglarinin olustugunun gostergesi olarak degerlendirilmigtir.

Baraj yerinde agilan galeri, tunel ve sondaj kuyulari, bolgede yuzeyaltinda
karstlasma derecesinin belirlenebilmesine olanak vermigstir. Normal karstlasma ne
yuzeyde ne de yeraltinda iyi gelismis durumda degildir. Bununla beraber, galeri ve
sondaj kuyularinda, yaklasik 1 m ¢apinda erime bosluklarina rastlanmigstir. Termal
karstlasma sonucunda olusan erime bosluklari, farkli boyutlarda ve derinliklerde
serpilmis konumdadirlar. Yer alti suyu dolasim turu genellikle yaygin dolagim

kosullarina uymaktadir.

Anahtar Kelimeler: Berke, Ceyhan, karst, yeralti suyu.
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EK 4. TESEKKUR SAYFASI ORNEGI

Tesekkur

Yazar, bu galismanin gergeklesmesinde katkilarindan dolayi, asagida adi gegen

kisi ve kuruluslara ictenlikle tesekkulr eder.

DSi Genel Midir Yardimcisi Sayin Mimtaz Tufan, staj calismasinin

gerceklestiriimesi igin gerekli ortami hazirlamigtir.

DSi Genel Mudirligiu Jeoteknik Hizmetler ve Yeraltisulari Dairesi Yeraltisulari
Subesi Mudurd Sayin Hasan Kirmizitag galismanin sonuca ulastiriimasinda ve

karsilasilan glgliklerin agsilmasinda yon gosterici olmustur.

DSi Genel Midirltigiu Jeoteknik Hizmetler ve Yeraltisulari Dairesi Sondaj Sube
Mudurlugu Jeoloji Muhendislerinden Sayin Mert Toklu arazi ¢alismalari sirasinda

yardimci olmustur.

Hacettepe Universitesi Bilgisayar Bilimleri Miihendisligi Béliiminden Sayin Harun

Artuner raporunun anlatim dilinin duzeltiimesinde yardimci olmusglardir.

39



EK 5. SIMGELER VE KISALMALAR DiZziNi ORNEGI

SIMGELER VE KISALTMALAR DiZziNi

A.G.I.
R

DSI
HCOs
K.AF.
uS

.

Sl
TJK
TUBITAK
WMO

Akim Gézlem istasyonu

Bohr Magnetonu (9.27x10%* J.T™)

Devlet Su isleri

Bikarbonat

Kuzey Anadolu Fayi

Mikrosiemens

Korelasyon Katsayisi

Doygunluk indisi

Tarkiye Jeoloji Kurumu

Turkiye Bilimsel ve Teknik Arastirma Kurumu

World Meteorological Organization
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